线下会务公司需求调研
线下需求：
1. 会场、住宿、交通（派车接送、购买机票等）、餐桌费、茶歇、资料册、邀请函、横幅、海报、桌卡、代表证、宣传视频制作、证书制作、摄影机及拍摄；
2. 服务商有完善成熟的团队，团队管理规范，配备合理并齐全（提供单位团队介绍，包括成立年限、成员介绍、分工等信息）；
3. 投标单位近三年内服务过公立医院继教项目并能出具相关证据；
4. 能够按需求保质保量、安全的完成各级继教会议；对院内提出的需求积极响应。能提供党政机关定点管理采购会议场；能在2周内完成平台反馈等工作。
5. 标准：人数：100-200人、星级：三星级及以下、餐费：130/人·天。
线上需求：
1. 前期宣传设计及宣传
2. 能提供直播全流程服务、线上交流、视频回看等服务；
3. 能提供各级继教平台一系列流程操作服务；（如：计划上报、收集学员信息、反馈问卷等平台反馈所需的所有材料）
参会人数观看权限和时长

服务质量要求：
1. 系统反馈、视频剪辑2周内完成；
2. 播放效果以及继教会后效果评分，效果不好，整改方案并扣除相应服务费用。

其他：
1. 未提供的服务，是否能将钱扣除；
2. [bookmark: _GoBack]有办继教会议的经验。



